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คูมือการใชงานระบบขาวประชาสัมพันธ  สสจ.ลพบุรี  2007 
 
เมื่อทานเขาเวปไซด สสจ.ลพบุรี ที่ http://wwwlbo.moph.go.th  หรือ http://203.157.208.2  ทานจะพบกับ

ระบบขาวประชาสัมพันธตัวใหมซ่ึงแบงออกเปน 4 ระบบ  ซ่ึงมีวิธีการใชงานเหมือนกัน คือ   
1. ระบบขาวประชาสัมพันธ       2. ระบบสงขอมูล/ไฟลให สสจ. 
3. เร่ืองแจงโรงพยาบาล/สสอ.   4. สาระความรู/บทความ 
ขอความรวมมอืทดสอบใชงานระบบใหมควบคูกับระบบเกานะครับ เพราะ ระบบสงขอมูลเดิมจะเลิกใชใน

เดือนมิถุนายน 2550 ที่ตองเปลี่ยนใชระบบใหม เพราะ  
1. ลดปริมาณการใชงานขอมูลระบบเครือขายของ สสจ.ลพบุรี 
2. เนื่องจากสถานบริการหลายแหงติด ADSL หรือใชอินเตอรเน็ตของเอกชน ระบบใหมนี้จะชวยใหการ

รับ-สง ขอมูลเร็วขึ้น เพราะ เปนการนําไฟล และรูปภาพไปฝากวางไวบนเวปไซดที่ใหบริการรับฝากไฟลฟรี 
3. เนื่องจากฝากไฟลไวกับเวปไซดที่ใหบริการรับฝากไฟล จึงทําใหสามารถฝากไฟลที่มีขนาดใหญไดซ่ึง

ขนาดของไฟลแลวแตผูใหบริการกําหนด 
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วิธีการใชงานระบบขาวประชาสัมพันธ 
 

สําหรับผูยังไดสมัครเปนสมาชิกของเวปไซด สสจ.ลพบุรี ใหสมัครสมาชิกกอนเพื่อใช User และ Password  
ที่ทานสมัคร เพิ่ม ลบ แกไข ขาวของทานเอง ซ่ึงจะตางจากระบบเดิมซึ่งใช User+Password เหมือนกัน ทําใหมี
ขาวสารขยะอยูเต็มไปหมดและไมสามารถที่จะแกไขหรือลบขาวได 
 
วิธีการสมัครสมาชิกเวปไซด สสจ.ลพบุรี 

1. คล๊ิกที่ Link สมัครสมาชิก 

 
 
2. ระบุรายละเอียดใหครบถวน แลวคล๊ิกทีปุ่มสมัครสมาชิกใหม 

 
 
3. คล๊ิกปุมเสร็จ 
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4. คล๊ิกที่ขอความตรงคําวา “ ลิงคนี้ ” 

 
 
 เมื่อทานสมัครเปนสมาชิกของเวปไซด สสจ.ลพบุรีเรียบรอยแลวใหทานจะสามารถนํา User+Password ไป
ใชงานระบบขาวประชาสัมพันธได การสมัครสมาชิกจะสมัครแคครั้งเดียวเทานั้นใหทานจํา UserName+Password 
ของทานไวเพื่อใชงานระบบตางๆ ภายในเวปไซด สสจ.ลพบุรี 
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วิธีการเพิ่มขาวสาร 
 1. เมื่อทานตองการเพิ่มขาวสารใหทานคลิ๊กที่ Link เพิ่มขาวของระบบที่ทานตองการ 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 2. จะปรากฏหนาตางให Login เขาสูระบบใหทานกรอก UserName+Password ที่ทานไดสมัครสมาชิกของ
เวปไซด 

 
 
 3. หาก UserName+Password ถูกตองจะเขาสูหนาจอเพิ่มขาว หรือเพิ่มไฟล ซ่ึงชื่อหัวขอแลวแตระบบงานที่
ทานจะเขาไปสงขาวสาร ใหระบุขอความใหครบถวนตามหัวขอ เสร็จแลวคล๊ิกที่ปุมเพิ่มขาว ดังนี้ 
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 เร่ือง  :  หัวขอขาว หรือ ไฟลที่จะสง ซ่ึงในระบบสงไฟลให สสจ. หรือ รพ./สสอ.  ใหทานระบุดวยวาไฟล
ที่จะสงนี้เปนของใคร เชน สงไฟลรายงาน 400 อ.พัฒนานิคม เพราะ ระบบจะใหระบุเพียงผูรับจะไมมีชองผูสงให 
ขอความกรุณาใหทานระบุผูสงมาที่หัวขอเลยวาของใคร 
 ขอความ  :  ระบุขอความที่จะสงหากตองการเพิ่มลูกเลนใหตัวอักษรเชนทําตัวหนา ก็ใหคล๊ิกที่                
จากชุดเครื่องมือที่อยูขางๆคําวาขอความ โดยเครื่องมือแตละตัวมหีนาที่ ดังนี ้
 เปนเครื่องมือที่ใชในการแทรกรูปภาพ โดยเราจะนําเอา Link จากเวปที่นํารูปไปฝากไวมาวางเมื่อเปดดูขาว
จะแสดงเปนรูปภาพขึ้นมา เหมาะสําหรับการเอาเอกสาร Scan มาวาง (ดูวิธีการแทรกรูปจากหัวขอวิธีแทรกรูปภาพ) 
  
   เปนเครื่องมือที่ใชยอหนาขอความ ถาตองการยอหนามากก็ใหกดหลายครั้ง จากการทดสอบถาตองการยอ
หนาเพื่อข้ึนหัวยอหนาใหมใหกด  3  คร้ัง                 
            
  เปนเครื่องมือ ที่จะทําใหตัวอักษรเปนตัวหนา                  
 
            เปนเครื่องมือ ที่จะทําใหตัวอักษรเปนตัวเอียง                  
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  เปนเครื่องมือ ขีดเสนใตขอความ 
 
  เปนเครื่องมือ ที่จะทําใหตัวอักษรเปนตัวยก          
 
  เปนเครื่องมือ ที่จะทําใหตัวอักษรเปนตัวหอย                  
 
 เปนเครื่องมือ ที่จะทําใหตัวอักษรเปนตัวเรืองแสง  
 
 เปนเครื่องมือ ใสเงาใหตัวอักษร 
   
      เปนเครื่องมือ ใสสีใหตัวหนังสือ 
 
 ผูสง/ผูรับ/ผูเขียน  : ในกรณีที่เปนระบบขาวประชาสัมพันธใหระบุชื่อผูสง 
         ในกรณีที่เปนระบบสงไฟลถึง สสจ./รพ./สสอ. ใหระบุชื่อผูรับ 
         ในกรณีที่เปนผูลงบทความใหระบุชื่อผูเขียนบทความ 
 อายุขาว  :  ในระบบขาวประชาสัมพันธตัวใหมนี้ทานตองระบุอายุของขาวไวดวยวาจะใหขาวมีอายุอยูกี่วัน
ถาปนขาวที่จะประชาสัมพันธทั้งปก็ระบุ 365 วัน  โดยระบบจะลบขาวโดยอัตโนมัติเมื่อถึงวันที่กําหนด                 
เพื่อแกปญหาขาวเกาคางอยูในระบบ 
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วิธีการแนบไฟล 
1. เมื่อทานอยูที่หนาจอเพิ่มขาวใหสังเกตที่ดานลางจะมีเวปไซดฝากไฟลใหเลือกฝากที่เวปใดเวปหนึ่ง ซ่ึง

การสงไฟลจะชาหรือเร็วอยูที่ความเร็วของระบบอินเตอรเน็ตของทาน 
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 2. ในที่นี้จะนําไฟลไปฝากไวที่ http://www.uploadtoday.com เมื่อเปดเวปจะพบกับหนาจอให Upload ไฟล 
ไฟลที่จะสงทานตอง ZIP ไฟลที่จะสงเสียกอน  

 
 
 3. คล๊ิกปุม Browse จะปรากฏหนาตางขึ้นมาใหเลือกไฟล ใหทานเลือกไฟลที่ทาน ZIP หรือ RAR แลว 

 
 
  

By...Tanasith Pookaw 



 10 

4. คําอธิบายจะระบุหรือไมก็ได แตทานตองไปคลิ๊ก    หนาชองยอมรับกฎและขอบังคับ แลวคล๊ิกปุม Upload รอ
จนกวาจะสงเสร็จ  ชาหรือเร็วขึ้นอยูกับความเร็วของอินเตอรเน็ตของทานครับ  (ถาไฟลใหญๆ อาจเปนชั่วโมง) 

 
 5. เมื่อ Upload เสร็จจะขึ้นขอความแบบนี ้ใหเล่ือนลงไปดานลางครับ 

 
 
 6. เมื่อเล่ือนจอลงมาดานลางจะเจอกับรายละเอียดตางๆ ใหนําเมาสไปวางไวในชองหลังหัวขอ “ลิงค
สําหรับ Download” แลวคล๊ิกขวาเพื่อ Copy เอา Link ของไฟลที่เราฝากเสร็จแลวมาครับ 

 
 

 7. กลับมาที่หนาเพิ่มขาวของเราครับใหคล๊ิกขวาเลือก Paste เพื่อวาง Link ที่เรา Copy มา 

 

By...Tanasith Pookaw 



 11 

 8. Link ของไฟลที่เราตองการจะแนบกับระบบขาวฯ ก็จะถูกวางลงมา เมื่อผูเปดดูขาวคล๊ิก Link ก็จะเขาสู
หนาดาวโหลดไฟลของเวปผูใหบริการฝากไฟลครับ 
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วิธีการ Download File จากเวปผูใหบริการรับฝากไฟล 
 จากการทดลองใชงานระบบขาวฯ ตัวใหมนี้พบปญหาวาผูรับไฟลบางทานไมทราบวิธี Download ไฟล จึง
ขออธิบายหลักการรวมๆ ของการ Download ไฟลจากเวปฝากไฟล แลวจะอธิบายวิธีการ Download จากแตละเวป 
ตอไป 
 เนื่องจากเวปไซดที่ใหบริการรับฝากไฟลจะมีผูใชบริการเปนจํานวนมาก เวลาที่จะ Download จึงไม
สามารถ Download ไดทันที ตองรอเวลาประมาณ 20วินาทีปุม Download จึงจะทํางานหรือปรากฏขึ้นมาใหเห็น  ซ่ึง
บางเวปพบวาทานตองระบุรหัสซ่ึงเปนตัวเลขหรือตัวอักษรที่ปรากฏขึ้นมาบนหนาจอดวย ซ่ึงแตละเวปมีวิธีการดังนี้ 
 
www.uploadtoday.com 
 เมื่อคล๊ิก Link เขาไปทานจะเจอโฆษณาเยอะมาก ใหเล่ือนลงมาดานลางใตช่ือไฟล จะพบกับปุม Download 
ท่ีเปนตัวสีเทาซึ่งยงไมสามารถใชงานได ตองรอจนกวาตัวเลขที่วิ่งอยูถึง 0 ปุม Download จึงจะทํางาน 
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www.sharefile.in.th 
 สําหรับเวปไซดนี้ ทานจะตองรอเวลาประมาณ 20 วินาทีปุม Download จึงจะปรากฏขึ้นมา และทานตอง
ระบุรหัสลับ (SecurityCode) ดวยจึงจะ Download ไฟลได 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รหัสลับอยูนี่ ปุม Download จะมา
ปรากฏตรงนี้แหละครับ 

เอารหัสลับมากรอกลงที่นี่ 
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วิธีการแทรกรูปภาพ 
1. เมื่อทานอยูที่หนาจอเพิ่มขาวใหสังเกตที่ดานลางจะมีเวปไซดฝากรูปใหเลือกฝากที่เวปใดเวปหนึ่ง 
 

 
2. ในที่นี่จะนําไปฝากไวที่เวป http://www.temppic.com เมื่อเขาสูหนาเวปใหเลือกวาจะฝากรูปกี่รูป        

โดยขนาดของรูปที่จะสงตองไมเกิน 2 เมกกะไบต/รูป นะครับ 

 
 
 
 

เลือกจํานวนที่นี่ 
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 3. หลังจากนั้นจะมีปุม Browse ปรากฏขึ้นมาใหเลือกไฟลรูปภาพ ใหคล๊ิกปุม Browse แลวเลือกลรูปภาพที่
ตองการจะฝากแลวคล๊ิกปุม Get Link 

             
 
 4. เมื่อสงภาพเรียบรอยจะปรากฏรายละเอียดขึ้นมา ใหคล๊ิกปุม Copy ที่หัวขอ “Direc LinkTo Image” 

 
 
 5. กลับมาที่ระบบขาวฯ ครับคลิ๊กเครื่องมือ                 จะปรากฏหนาตางขึ้นมาใหวาง Link ใหทานคลิ๊กขวา
เลือก Paste ในชองแลวคล๊ิก OK ครับ 

 
 
 

คลิ๊กตรงปุมนี้ครับ 
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 6. จะปรากฏขอความตามรูปในชองขอความ เมื่อทานบันทึกขาวแลวไปเปดดูจากขอความที่เห็นจะปรากฏ
เปนรูปภาพแทน 
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วิธีการแกไข/ลบขาว 
 ในระบบขาวฯ ตัวใหมนี้ยังเพิ่มความสามารถในการ แกไขหรือลบขาวของทานเองไดดวย โดยใช 
UserName+Pasword  ของทานเอง 
 1. เมื่อทานตองการ ไกไข/ลบขาวใหทานคลิ๊กที่ แกไข/ลบขาว 

 
 

2. ใส UserName+Password ของทาน 

 
 

 3. โปรแกรมจะแสดงเฉพาะขาวของทานเองใหทานเลือกวาจะลบหรือแกไข 
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