หลักฐานที่ต้องส่งงานจ้าง/ซื้อ
1. แผนการใช้เงิน(รพ.สต.)
2. ประมาณการราคาก่อสร้าง
3. ใบเสนอราคา(เอกสารจดทะเบียนกรณี หจก.)
4. บันทึกข้อความขออนุมัติจ้าง/ซื้อ
5. ใบสั่งซื้อ/จ้าง
6. ใบส่งมอบงาน/ใบส่งของ
7. ใบตรวจการจ้าง/พัสดุ
8. บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน***(เอกสารเพิ่มใหม่)
9. ใบเสร็จรับเงิน/ใบสำคัญ
การเรียงลำดับเอกสารให้เรียงจากลำดับที่ 1 อยู่ด้านล่าง    ลำดับถัดไปอยู่ด้านบนตามลำดับต่อไป
ส่งชุดขออนุมัติ   ทุกวันที่ 10 , 20 , 30 ของทุกเดือน  







