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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอแก้ไขเปล่ียนแปลงรำยละเอียดในใบอนุญำตโฆษณำเคร่ืองมือแพทย์ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัลพบรีุ 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน : การขอแก้ไขเปล่ียนแปลงรายละเอียดในใบอนญุาตโฆษณาเคร่ืองมือแพทย์ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัลพบรีุ 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. เคร่ืองมือแพทย์ พ.ศ.๒๕๕๑ 
2) กฎกระทรวงก ำหนดค่ำธรรมเนียมเก่ียวกบัเคร่ืองมือแพทย์ พ.ศ. ๒๕๕๒ 
3) ประกำศกระทรวงสำธำรณสขุเร่ืองโรคหรืออำกำรของโรคทีห่ำ้มโฆษณำ 
4) ประกำศส ำนกังำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำเร่ืองก ำหนดหลกัเกณฑ์วิธีกำรและเงือ่นไขกำรโฆษณำเคร่ืองมือ

แพทย์ พ.ศ. ๒๕๕๓ 
5) ระเบียบส ำนกังำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำว่ำดว้ยขัน้ตอนและวิธีกำรอนญุำตและใหค้วำมเห็นเก่ียวกบักำร

โฆษณำผลิตภณัฑ์สขุภำพ พ.ศ.๒๕๔๑ 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: จงัหวดัลพบรีุ  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศส าน างานคณะกรรมการอาหารและยา เร่ือง  
ก าหนดระยะเวลาการปฏิบตัิราชการเพ่ือบริการประชาชนพ.ศ. ๒๕๕๗  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 5 วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน  -  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด  -  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด  -  
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอแก้ไขเปล่ียนแปลงรายละเอียดในใบอนญุาตโฆษณาเคร่ืองมือแพทย์  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร   
: ตดิตอ่   ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัลพบรีุ ศนูย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบด็เสร็จ (One Stop Service 

Center : OSSC)  ชัน้ 1  อาคาร 2 ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัลพบรีุ 260/55  หมู ่1 ถ.พหลโยธิน                

ต.เขาสามยอด  อ.เมือง  จ.ลพบรีุ  15000 
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โทรศพัท์ : 036 421 204-6 ตอ่ 111  

ตดิตอ่ด้วยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง)  

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
            กรณีท่ีต้องการเปล่ียนแปลงแก้ไขปรับปรุงรายการในใบอนญุาตโฆษณาเคร่ืองมือแพทย์ในสว่นท่ีไมใ่ช่
สาระส าคญั เช่น การเปล่ียนสถานท่ีตัง้ เลขหมายโทรศพัท์ของผู้แทนจ าหนา่ย ฯลฯ ให้ผู้ รับใบอนญุาตย่ืนค าขอแก้ไข
เปล่ียนแปลงรายละเอียดในใบอนญุาตโฆษณาเคร่ืองมือแพทย์ (แบบฆพ. 4) 
(รายการแก้ไขเปล่ียนแปลงต้องเป็นสว่นท่ีไมใ่ชส่าระส าคญัเชน่ 
 - การเปล่ียนสถานท่ีตัง้ 
 - การเปล่ียนเลขหมายโทรศพัท์ของผู้แทนจ าหน่าย  
 - การเปล่ียนต าแหนง่ของรูปภาพและตวัอกัษร 
 - การเปล่ียนสีเปล่ียนขนาดของตวัอกัษร 
 - การเปล่ียนแปลงระยะเวลาการจดัรายการสง่เสริมการขาย ฯลฯ ) 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 

ระยะ 
เวลำ

ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

(1) ผู้ รับอนญุาตย่ืนค าขอ
แก้ไขเปล่ียนแปลง
รายละเอียดการโฆษณา 
(2) เจ้าหน้าท่ีพิจารณา
เอกสารให้ถกูต้องตาม
หลกัเกณฑ์และเง่ือนไข 

3 ชัว่โมง กลุม่งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคและ
เภสชัสาธารณสขุ 
ส านกั
สาธารณสขุ
จงัหวดัลพบรีุ 

กรณีค าขอไมถ่กูต้อง
หรือเอกสารไมค่รบ 
ถ้วนเจ้าหน้าท่ีแจ้ง 
ผู้ ย่ืนค าขอแก้ไขหรือ 
ย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิ 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีประเมินความ
ถกูต้องและสอดคล้องตาม
กฎหมาย 
 
 

3 วนั -กลุม่งานนิติการ 
-กลุม่งาน
คุ้มครองผู้บริโภค
และเภสชั
สาธารณสขุ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 

ระยะ 
เวลำ

ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ส านกั
สาธารณสขุ
จงัหวดัลพบรีุ 

3) การลงนาม 
 

ผู้ มีอ านาจลงนาม พิจารณา
อนญุาตหรือไมอ่นญุาต 
 

2 วนั 
ท าการ 

นายแพทย์
สาธารณสขุ
จงัหวดัลพบรีุ
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัลพบรีุ 

 

4) การแจ้งผลพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีแจ้งผลการ
พิจารณา เพ่ือสง่มอบให้
ผู้ประกอบการตอ่ไป 
 

150 นาที กลุม่งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคและ
เภสชัสาธารณสขุ 
ส านกั
สาธารณสขุ
จงัหวดัลพบรีุ 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 5 วนัท าการ 
14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
  - 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั กรณีหนงัสือมอบอ านาจ
ฉบบัจริง พร้อมแนบ
รายละเอียดวตัถปุระสงค์
แนบท้ายซึง่ออกมาแล้ว
ไมเ่กิน 6 เดือน 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

2) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั ส าเนาบตัรประจ าตวั
ประชาชนของผู้มอบ
อ านาจและผู้ รับมอบ
อ านาจรับรองส าเนา
ถกูต้อง 

3) หนงัสือมอบ
อ านาจแตง่ตัง้ผู้
ด าเนินกิจการ
เก่ียวกบัการ
โฆษณาเคร่ืองมือ
แพทย์ 

 0 1 ฉบบั ใช้หนงัสือมอบอ านาจ
ใหมห่รือใช้ฉบบัส าเนาท่ี
ได้รับการตรวจสอบจาก
เจ้าหน้าท่ีแล้วก็ได้ (ติด
อากรแสตมป์ 30 บาท)  

4) 

หนงัสือมอบ
อ านาจเก่ียวกบั
การขออนญุาต
โฆษณา 

 0 1 ฉบบั ตดิอากรแสตมป์ 30 
บาท 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

แบบค าขอแก้
เปล่ียนแปลง
รายละเอียดใน
ใบอนญุาต
โฆษณาเคร่ืองมือ
แพทย์  
(แบบฆพ. 4) 

 2 0 ฉบบั ลงนามโดยผู้ได้รับมอบ
อ านาจตามหนงัสือมอบ
อ านาจและแตง่ตัง้ผู้
ด าเนินกิจการเก่ียวกบั
การขออนญุาตโฆษณา  

2) ส าเนา
ใบอนญุาต 
 

 0 1 ชดุ  
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

โฆษณาเคร่ืองมือ
แพทย์ (ฆพ. 2) 

5) รายละเอียด
เก่ียวกบัการ
แก้ไขเปล่ียน 
แปลงของเคร่ือง 
มือแพทย์ 

 2 0 ชดุ  

6) หนงัสือมอบ
อ านาจเก่ียวกบั
การขออนญุาต
โฆษณา (กรณี
บคุคลธรรมดา) 

 1 0 ฉบบั ตดิอากรแสตมป์ 30 
บาท 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

 - 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน กลุม่งานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสชัสาธารณสขุ  ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัลพบรีุ

ชัน้ 1  อาคาร 2 ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัลพบรีุ 260/55  หมู ่1 ถ.พหลโยธิน  ต.เขาสามยอด  อ.เมือง        
จ.ลพบรีุ  15000 
หมำยเหตุ  (โทรศพัท์ : 036 421 204-6 ตอ่ 111  
โทรสาร 036 412 515) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  สายดว่น 036 424 773 
 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
 - 
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วันท่ีพมิพ์ 09/07/2558 
สถำนะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการ

จดัท า / แก้ไข (User) 
จัดท ำโดย ส านกังานสาธารณสขุ 

จงัหวดัลพบรีุ 
อนุมัตโิดย  
เผยแพร่โดย  

 

      


