
วัตถุประสงค์  :  

 
ช่ือผู้รับผิดชอบ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน       จุดควบคุมความเส่ียง

1. จัดท ำแผนให้แล้วเสร็จ 1 วัน
ภำยใน 1 วันท ำกำร หลังจำกได้รับ
มอบหมำยจำกผู้บริหำรให้ด ำเนินกำร
2. ตรวจสอบควำมครบถ้วน
ถูกต้องเสนอทุกคร้ัง

1.ก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะ 3 วัน
เฉพำะของพัสดุ (TOR)
2.รำยช่ือคณะกรรมกำรตรวจรับ
พัสดุ/ผู้ตรวจรับพัสดุ
3. งบประมำณท่ีได้รับจัดสรร

(แหล่งของเงิน)

1.ด ำเนินกำรจัดท ำรำยงำนขอซ้ือ 3 วัน

ขอจ้ำงด้วยวิธีเฉพำะเจำะจง
พร้อมค ำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมกำร
ตรวจรับพัสดุ/ผู้ตรวจรับพัสดุ

1.เจรจำตกลงรำคำกับผู้ประกอบ 3 วัน

กำรท่ีมีอำชีพหรือรับจ้ำงน้ันโดยตรง

ระยะเวลา

จัดท าแผนจัดซ้ือจัดจ้าง วิธีเฉพาะเจาะจง  วงเงินไม่เกิน 500,000 บาท
ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 56 (2) (ข) 

งานพัสดุ กลุ่มงานบริหารท่ัวไป ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดลพบุรี
เพ่ือให้การด าเนินงานด้านพัสดุเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ถูกต้องตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

1. จัดท ำแผนจัดซ้ือจัดจ้ำง 

3. จัดท ำเอกสำรขอซ้ือขอจ้ำง
ด้วยวิธีเฉพำะเจำะจง

เจ้ำหน้ำที่

เจ้ำหน้ำท่ี

เจ้ำหน้ำท่ี
4. คัดเลือกผู้รับจ้ำง

2. จัดท ำรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ
ของพัสดุ (TOR)

เจ้ำหน้ำที่

กลุ่มตรวจสอบภำยในระดับกระทรวง ส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข



ช่ือผู้รับผิดชอบ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน       จุดควบคุมความเส่ียง ระยะเวลา
1.จัดท ำรำยงำนผลกำรพิจำรณำรำคำ 3 วัน

กับผู้ประกอบกำร เสนอหัวหน้ำ
เจ้ำหน้ำท่ีเพ่ืออนุมัติส่ังซ้ือส่ังจ้ำง
และประกำศผู้ชนะกำรซ้ือหรือจ้ำง

1. ประกำศผู้ชนะกำรซ้ือหรือจ้ำง 1 วัน

ในระบบสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง
และของหน่วยงำนของรัฐตำมวิธี
กำรท่ีกรมบัญชีกลำงก ำหนด/ปิด
ประกำศผู้ชนะกำรซ้ือหรือจ้ำงโดย
เปิดเผย ณ สถำนท่ีปิดประกำศของ
หน่วยงำนของรัฐ และแจ้งให้ผู้
เสนอรำคำทรำบ

จัดท ำใบส่ังซ้ือ/จ้ำง (แล้วแต่กรณี) 2 วัน
เสนอหัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ีลงนำม

1.คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ/ 1 วัน
ผู้ตรวจรับ ตรวจสอบพัสดุให้
ถูกต้องครบถ้วน
2.สร้ำงสัญญำ PO ในระบบ GFMIS 1 วัน

รวมระยะเวลา 18 วัน

เจ้ำหน้ำที่

8.ตรวจรับพัสดุ และสร้ำงสัญญำ (Po) 
ในระบบ GFMIS

คณะกรรมกำร
ตวจรับ/ผู้ตรวจ

รับพัสดุและ        
เจ้ำหน้ำท่ี

หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่

7. ท ำสัญญำ หรือใบสั่งซ้ือ/จ้ำง

6. ประกำศผู้ชนะกำรซื้อ/จ้ำง

เจ้ำหน้ำที่ 5. จัดท ำรำยงำน   
ผลกำรพิจำรณำ  

ตกลงรำคำ

กลุ่มตรวจสอบภำยในระดับกระทรวง ส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข


